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Processo de Concessio de Pensdo por Morte

FAPSBENTO

Este manual contém os fluxogramas e procedimentos detalhados dos seguintes processos
de concessao de aposentadoria:

a) Pensdo por morte de servidor ativo
b) Pensdo por morte de aposentado

1. Responsavel pelo processo:

FAPSBENTO — Setor de certid3es e concessdo de beneficios

2. Regulamentacio utilizada:

=  Constitui¢do Federal:

e Emenda Constitucional 103/2019;
=  Lei municipal:

e Lei Complementar 242/2022

e Lei Complementar 225/2022

3. Historico do documento:

Historico das alteragoes
Versdao | Data Descricao Emissdo/Revisdo | Aprovagdo
01 01/2023 | Elaboragdo inicial Ana Paula Juliano
02 01/2024 | Revisdo Fernanda Juliano
03 09/2025 | Revisao Fernanda Juliano

4. Manualiza¢ao/Detalhamento das atividades:

TABELA 1 — MANUALIZACAO DO PROCESSO DE CONCESSAO DE PENSAO

POR MORTE
Etapa Atividade Responsavel Detalhamento
Para iniciar o processo de pensdo, sdo solicitados ao
pensionista, ou seu tutor legal, a apresentagdo dos
seguintes documentos:
. Setor de e Do servidor (a) falecido(a):
Solicitar a - . -
documentacdo cert1do~es e o Cartglta de Ifiepudade e CPF;
necesséria concessao de o C’er'tldao de 6bito;
beneficios o Ultimo contracheque.
e Do coOnjuge:
o Certidao de casamento atualizada com
a averbagdo do 6bito;
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o Carteira de Identidade e CPF;
o Comprovante de residéncia atual;
o Declaragdo de acimulo de beneficios.
e Do companheiro (a):
o Comprovag¢ao de unido estavel
= Declaracdo de imposto de
renda do segurado, em que
consta o interessado como seu
dependente;
= Declaragdo especial feita
perante tabelido;
=  Prova do mesmo domicilio;
= Conta bancéria conjunta;
o Carteira de Identidade e CPF;
o Comprovante de residéncia atual
o Declaragao de actimulo de beneficios.
e Dos filhos menores de 21 anos:
o Certiddo de nascimento dos filhos
menores de 21 anos;
o Carteira de Identidade e CPF;
o Comprovante de residéncia atual
o Declaragdo de acimulo de beneficios.
e Dos filhos maiores quando invalidos:
o Certiddo de nascimento dos filhos;
o Laudo médico comprovando a
incapacidade com CID;
o Carteira de Identidade e CPF;
o Comprovante de residéncia atual;
o Declaragido de acimulo de beneficios;

Requerer o

beneficio de

pensao por
morte

Setor de
certidGes e
concessao de
beneficios

Apos abertura do requerimento da concessao da pensao,
sdo anexados os seguintes documentos:
e Seativo:

o Informagdo sobre o ingresso no servigo
publico, numero do processo do
concurso cadastrado no TCE-RS;
Ultimo holerite do servidor;

Historico funcional do servidor;
Calculo do beneficio;
Certiddo comprobatoria do direito ao
beneficio.
e Se aposentado:

o Anexar o calculo da aposentadoria;

o Ato que concedeu a aposentadoria;

o Ultimo holerite do servidor;

o Registro da aposentadoria no TCE-RS;

O O O O
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o Publicacdo do ato de aposentadoria no
Orgio Eletronico Oficial do Municipio;
o Publicagio da homologacdo da
aposentadoria no diério eletronico do

TCE/RS.
. SeFOE de Analisar o cumprimento de todos os requisitos, bem
Analisar os certiddes e . .
3. ~ como os documentos previamente recolhidos, no
documentos concessao de
. momento da abertura do processo.
beneficios
Setor de
4 Calcular a certiddese | Providenciar a memoria de calculo da pensdo por
) pensao concessdo de | morte.
beneficios
Setor de . . N
A I Realizar a conferéncia da documentagio ¢ a
Conferéncia e certiddes e ~ ~
5. ~ ~ homologagdo da pensao.
homologacdo | concessao de
beneficios
Verificado a legalidade da pensdo por morte ¢ emitida
Portaria de concessdo de pensdo a dependente onde se
Setor de registra o niimero e data do protocolo de requerimento
6 Elaborar a pessoal da da pensdo por morte, nome do dependente e do
' portaria Secretaria de | segurado falecido, valor da pensdo mensal, o cargo
Administracdo | ocupado (se segurado ativo) ou a condicao de inativo
(se segurado aposentado) e a forma de reajuste. O inicio
da pensdo se dara com a publicacdo da Portaria.
. Secretario de | Elaborada Portaria, esta ¢ encaminhada para a
Assinatura da L ~ . . .
7. ortaria Administracdo | assinatura  do(a)  Secretario(a) Municipal de
P e Prefeito Administracdo e do Prefeito Municipal.
Publicagdo da Portaria assinada ¢ encaminhada, por meio eletronico
8. . Imprensa o . . s
portaria para publica¢do no diario oficial do municipio.
Encaminhar
ao Tribunal de Setor de E realizada a digitalizacdo de todos os documentos
9 Contas do certidées € | pessoais e também relativos a toda a vida funcional do
' Estado para concessdo de | servidor, bem como a lei do ultimo reajuste. Apos ¢
analise e beneficios feito o envio ao TCE, através do sistema SAPIEM.
registro.
Fazer uma
pasta com os Posteriormente, tudo o que foi alimentado no Sistema
Setor da folha .y . :
10. documentos do TCE, tem uma coépia fisica arquivada na pasta do
. de pagamento .
enviados ao Servidor.
TCE
Setor de O processo ¢ recebido no setor de folha de pagamento,
Informar S . - .
certidoes e que promove a implantagdo do beneficio na folha de
11. folha de ~ N )
concessdo de | pagamento ¢ a atualizagdo dos dados do servidor no
pagamento . .
beneficios sistema.
12. COMPREV Setor de O setor de compensagdo previdencidria analisa o
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COMPREV
do

processo e registra o requerimento da compensacdo
previdenciaria no Sistema COMPREV. Apés o envio
FAPSBENTO | do requerimento o processo segue para o arquivo.
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5. CONCESSAO DE PENSAO POR MORTE

SETOR DE CERTIDOES E
'CONCESSAO DE BENEFICIOS.

SETOR DE ATOS DA SECRETARIA
DE ADMINISTRAGAO
g
83

aaaaa

DE

E PREFEITO
ER
28

IMPRENSA

PROCESSO DE CONCESSAO DE APOSENTADORIA VOLUNTARIA POR TEMPO DE CONTRIBUIGAO E IDADE

SETOR DE FOLHA DE PAGAMENTO|

2

COMPREV

SETOR DE COMPENSAGAG
PREVIDENCIARIA
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