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Aplica-se aos seguintes tipos de revisiao:

a) Aposentadorias — todos os tipos

1. Responsavel pelo processo:

FAPSBENTO — Setor de certidoes e concessdo de beneficios

2. Regulamentacio utilizada:

= Constitui¢do Federal:

e Emenda Constitucional 103/2019;
= Lei municipal:

e Lei Complementar 242/2022

3. Historico do documento:

Historico das alteragoes
Descri¢do
Elaboragao inicial
Revisdo
Revisdo

Emissdo/Revisdo
Ana Paula
Fernanda
Fernanda

Aprovagdo
Juliano
Juliano
Juliano

Versao Data
01 01/2023
02 01/2024
03 09/2025

4. Manualiza¢ao/Detalhamento das atividades:

TABELA 1 - MANUALIZACAO DO PROCESSO DE REVISAO DE BENEFICIOS

CONCEDIDOS
Etapa Atividade Responsavel Detalhamento
Servidor comparece junto ao FAPSENTO, no setor
Setor de de certiddes e concessdao de beneficios para
- requerer a revisdo dos proventos de aposentadoria.
Protocolar o certiddes e . : .
. ~ No requerimento deve constar o motivo do pedido
requerimento | concessdo de . o .
. de revisdo e algum documento para ser analisado
beneficios ~ . L
pelo setor de concessdo de beneficio, que justifique
a revisdo do ato.
Setor de Ao receber o processo, o setor de concessdao de
Instruir o certidoes e beneficios ira realizar a conferéncia do
processo concessdo de | requerimento e providenciar informagdes através
beneficios de documentos e ou relatérios, que julgar

Manual — 004 - Processo de revisdo de beneficios concedidos - Versao 3.0

Pagina 1 de 3




FAPSBENTO

FUNDO DE APOSENTADORIA E PENSAO DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS DE BENTO GONCALVES - FAPSBENTO

Manual - 004
Processo de Revisao de beneficios concedidos

FAPSBENTO

necessdrias para andlise da legalidade da
solicitagdo.
Analisar os documentos que comprovem a

Setor de necessidade da revisdo.
3 Analisar os certiddes e e Encaminhar a pericia médica do municipio
’ documentos concessao de (se for o caso);
beneficios e Encaminhar a Procuradoria Geral do
municipio (se for o caso).
Setor de Realizar novo calculo, se for o caso;
Calcular -
certidoes e
4. valores da ~
o concessao de
revisao .
beneficios
Verificado a legalidade do pedido de revisdo de
Setor de aposentadoria ¢ emitida Portaria de revisdo dos
.. proventos de aposentadoria onde se registra o
Emitir a pessoal da , .
5. . . nimero ¢ data do protocolo de requerimento da
portaria Secretaria de . . iy
.. N revisdo de aposentadoria, o nome do beneficiario,
Administragao ~ .
cargo de concessdo do beneficio, valor dos
proventos e data de inicio dos efeitos da revisdo.
. Secretario de | Elaborada Portaria, esta ¢ encaminhada para a
Assinar a . ~ . . ..
6. ortaria Administracdo | assinatura do(a) Secretario(a) Municipal de
P e Prefeito Administracao e do Prefeito Municipal.
. Portaria assinada ¢é encaminhada, por meio
Publicar a . - o .
7. ortaria Imprensa eletronico para publicagdo no didrio oficial do
P municipio.
Ap6s o processo finalizado e langado na folha de
pagamento, o mesmo sera enviado para o TCE.
Setor de Ap6s o TCE emitir a Certiddo de Registro, acordao
. i ou decisdo definitiva monocratica e caso o
Enviar ao certidGes e ~
8. ~ processo tenha tempo de compensagdo
TCE concessao de ) e, .
. previdenciaria ¢é encaminhado ao setor de
beneficios ~ . s -
Compensacdo Previdencidria. Em ndo havendo
compensagdo previdenciaria segue para ser
arquivado na pasta funcional do pensionista.
Apds o processo estar finalizado e publicado
através da Portaria de revisdo de aposentadoria, o
Lancar na setor de folha de pagamento devera:
Setor da folha . .
9. folha de e Revisar o valor do beneficio, se for o caso;
de pagamento . .
pagamento e Incluir o novo valor do beneficio na folha
de pagamento, se for o caso;
e Calcular as diferencas devidas (se houver);
O setor de compensagdo previdenciaria analisa o
Setor de processo e registra o requerimento da
10. COMPREV compensagdo | compensagdo  previdenciaria no  Sistema
previdenciaria | COMPREV. Apds o envio do requerimento o

Processo segue para o arquivo.
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5. FLUXOGRAMA DO PROCESSO

PROCESSO DE CONCESSAO DE APOSENTADORIA VOLUNTARIA POR TEMPO DE CONTRIBUIGAO E IDADE

SETOR DE CERTIDOES E

CONCESSAO DE BENEFICIOS

Instruir o Analisar os Calcular os Encaminhar ao
rocesso TS valores da TCE para analise
’ reviséo e registro

Protocolar o
requerimento

DE ADMINISTRAGAO

Elaborar a
portaria

'SECRETARIO DE ADMINISTRAGAO | SETOR DE ATOS DA SECRETARIA

E PREFEITO

Assinar a
portaria

IMPRENSA

Publicar a

portaria

'SETOR DE FOLHA DE PAGAMENTO|

Fazer uma pasta
com os Informar folha
documentos de pagamento

enviados ao TCE

SETOR DE COMPENSAGAO

PREVIDENCIARIA

COMPREV

Pawered by
tizog:

Modeler

Manual — 004 - Processo de revisdo de beneficios concedidos - Versao 3.0

Pagina 3 de 3




