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4. Manualizacio/Detalhamento das atividades:

TABELA 1

- MANUALIZACAO DO PROCESSO DE COBRANCA DE
CONTRIBUICAO EM ATRASO DOS SERVIDORES CEDIDOS

Etapa Atividade Responsavel Detalhamento
Mensalmente, é feito o monitoramento do
. recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias
Identificar a Representante . RN
a nas datas previstas na legislacao:
1. auséncia do legal do - . .
. e Contribuic¢des dos servidores cedidos
recolhimento FAPSBENTO . N
Quando detectada a auséncia da contribui¢do no
prazo legal, este processo ¢ iniciado.
No 1° dia 1til posterior ao vencimento, se 0s
Notificar sobre valores devidos ndo foram recolhidos, ¢
0 ndo Representante | encaminhado uma notificacéo por e-mail, ao ente
2. recolhimento legal do para o qual este foi cedido para pagamento
das FAPSBENTO | conforme Anexo I.
contribui¢des Sera monitorado se o recolhimento sera efetivado
até o final do més corrente.
Se os valores devidos ndo forem recolhidos até o
final do més corrente, devera ser enviado novo e-
. Representante . s .
3 Notificar o lewal do mail com o valor do débito atualizado e com
’ servidor F APSgBENT 0 cc')pia para o servidor. . ' .
Sera monitorado se o recolhimento sera efetivado
até o final do més corrente.
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Representante O processo de cobranga de débitos ¢ monitorado
Fl)e gal do permanentemente até a liquidacdo dos débitos,

FAPSBENTO | 52 Via pagamento integral ou processo de
parcelamento devidamente autorizado.

4 Monitorar
' processo
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5. Fluxograma do processo

PROCESSO DE COBRANCA DE CONTRIBUICAO EM

Motificar sobre @

Maotificar o Monitorar o

i i ;
naa recelhimento T processa

das contribuigGes

|dentificar a auséncia
do recebimento

ATRASO DOS SERVIDORES CEDIDOS
Gestor
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6. Anexos

Anexo I: Modelo de mensagem de e-mail - notificacio

Anexo II: Modelo de oficio - notificacdo da autoridade competente

Anexo I1I: Modelo de oficio - notificacio e sugestao de acordo a autoridade competente
Anexo IV: Modelo de oficio - comunicacio ao Ministério Publico

Anexo V: Modelo de oficio - comunica¢ao ao TCE
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ANEXO1

Modelo de mensagem de e-mail para notificacio

Assunto: Notificacao de Recolhimento da Contribuicdo Previdenciaria

Prezado(a) Senhor(a) ........ccoeevveevveieeriencneennnns

O Fundo de Aposentadoria e Pensao dos Servidores Publicos Municipais de Bento Gongalves -
FAPSBENTO, no exercicio de sua fun¢do, por meio do responsavel pelo Setor Financeiro,
notifica V.S.* que até a presente data ndo detectou o recolhimento da contribuigdo
previdenciaria:

COMPELENCIA ...ttt
Valor RS ..o G )
Vencido €M ......cocevevviieiiniieieece e

Assim, informa que de acordo com a Lei 6941/2022, art. 72, a contribui¢do previdenciaria
recolhida ou repassada em atraso fica sujeita a corregdo monetaria pelo IPCA, juros de mora de

1% ao més e multa de 0,33% ao dia.

Dessa forma, solicita providéncias ¢ manifestacdo quanto ao recolhimento da contribuigdo
previdenciaria em destaque.

Atenciosamente.
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ANEXO II

Modelo de oficio para notificacio da autoridade competente

Oficio n® XXXX

Prezado(a) Senhor(a) .......cccccovveevveeiiecnenennnn.

O Fundo de Aposentadoria e Pensao dos Servidores Publicos Municipais de Bento Gongalves -
FAPSBENTO, em cumprimento de suas competéncias, vem por meio deste NOTIFICA-LO,
que até a presente data ndo detectou o recolhimento da contribuigdo previdenciaria:

Contribui¢do Previdenciaria (segurado e/ou patronal)
Plano ....oooeoeiiniee e
COMPELENCIA ...eovveerrierierieieereeree e sresreeseeesnereens
Valor RS ...coovvviveiiiien, (oo )
Vencido €M ......c.eeevvieiiiiiiiieiieeieecee e

Assim, informa que de acordo com a Lei 6941/2022, art. 72, a contribui¢do previdenciaria
recolhida ou repassada em atraso fica sujeita a corre¢do monetaria pelo IPCA, juros de mora de
1% ao més e multa de 0,33% ao dia.

Art. 72 da Lei 6.941/2022:

“Art. As contribui¢oes de que tratam os arts. 60 a 64,
desta Lei, deverao ser recolhidas as contas do Fundo de
Previdéncia no dia do més que o Poder Executivo efetuar
0 pagamento de seus servidores, ou no ultimo dia util do
més de competéncia da folha, o que ocorrer primeiro.

Pardgrafo unico. Nos recolhimentos em atraso das
contribuicoes de que trata o caput, os valores:

- serdo atualizados de acordo com indice ou fator que
corrige os tributos municipais,

Il - serdo acrescidos de multa de mora calculada a taxa
de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia,
calculada a partir do primeiro dia subsequente ao do
vencimento do prazo previsto para o pagamento da
contribuicdo até o dia em que ocorrer o seu pagamento,
limitado o percentual a 20% (vinte por cento), e
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1l - sofrerdo incidéncia juros de mora de 1% (um por
cento) ao més.”

Destaca ainda que o ndo recolhimento das contribui¢des previdenciarias pode ser caracterizada
como apropriagdo indébita.

Nestes termos, solicita o imediato recolhimento do valor acima mencionado, juntamente com os

acessorios decorrentes do recolhimento em atraso, sob pena de notificacdo aos dérgdos de
fiscalizacdo e controle.

Atenciosamente.

Representante legal do RPPS
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ANEXO IIT

Modelo de oficio para notificaciio e sugestio de acordo a autoridade competente

Oficio n® XXXX

Prezado(a) Senhor(a) .......cccccovveevveeiiecnenennnn.

O Fundo de Aposentadoria e Pensao dos Servidores Publicos Municipais de Bento Gongalves -
FAPSBENTO, em cumprimento de suas competéncias, vem mais uma vez, NOTIFICA-LO, que
até a presente data nao detectou o recolhimento da contribui¢do previdenciaria:

Contribui¢do Previdenciaria (segurado e/ou patronal)
Plano ....oooeoeiiniee e
COMPELENCIA ...eovveerrierierieieereeree e sresreeseeesnereens
Valor RS ...coovvviveiiiien, (oo )
Vencido €M ......c.eeevvieiiiiiiiieiieeieecee e

Assim, informa que de acordo com a Lei 6941/2022, art. 72, a contribui¢do previdenciaria
recolhida ou repassada em atraso fica sujeita a corre¢do monetaria pelo IPCA, juros de mora de
1% ao més e multa de 0,33% ao dia.

Art. 72 da Lei 6.941/2022:

“Art. As contribui¢oes de que tratam os arts. 60 a 64,
desta Lei, deverao ser recolhidas as contas do Fundo de
Previdéncia no dia do més que o Poder Executivo efetuar
0 pagamento de seus servidores, ou no ultimo dia util do
més de competéncia da folha, o que ocorrer primeiro.

Pardgrafo unico. Nos recolhimentos em atraso das
contribuicoes de que trata o caput, os valores:

- serdo atualizados de acordo com indice ou fator que
corrige os tributos municipais,

Il - serdo acrescidos de multa de mora calculada a taxa
de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia,
calculada a partir do primeiro dia subsequente ao do
vencimento do prazo previsto para o pagamento da
contribuicdo até o dia em que ocorrer o seu pagamento,
limitado o percentual a 20% (vinte por cento), e
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11l - sofrerdo incidéncia juros de mora de 1% (um por
cento) ao més.”

Destaca ainda que o ndo recolhimento das contribui¢des previdenciarias pode ser caracterizada
como apropriagdo indébita.

E, com fundamento no Art. 73 da Lei 6.941/2022, o Fundo de Aposentadoria e Pensdao dos
Servidores Publicos Municipais de Bento Gongalves - FAPSBENTO reforca a necessidade de
recolhimento dos valores acima informados, de forma integral ou por meio de parcelamento de
débitos previdenciarios nas regras estabelecidas pela Secretaria de Previdéncia Social relativa
aos Regimes Proprios de Previdéncia Social.

Nestes termos, solicita manifestagdo em até 7 dias teis, sob pena de comunicagdo ao Tribunal
de Contas do Estado do Rio Grande do Sul e Ministério Publico.

Atenciosamente.

Representante legal do RPPS

A

c/c ao:

Presidente da Camara Municipal Sr.(a) ......ccccevvvverveeeennen.
Contador S1.(a) ....ccevveeveeeiieeieeeiee e,

Tesoureiro Sr.(a) ..c.ecvveeveevierieereeieereeene e
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ANEXO IV
Modelo de oficio para comunicacio ao Ministério Publico
Oficio n° XXXX
Bento Gongalves, ......... de oo, de 20.........

Prezado(a) Senhor(a) Procurador ..........c.ccccvevvvecveenienenen.

O Fundo de Aposentadoria e Pensao dos Servidores Publicos Municipais de Bento Gongalves -
FAPSBENTO unidade gestora do Regime Proprio de Previdéncia Social do Municipio de Bento
Gongalves, em cumprimento de suas competéncias, comunica a inadimpléncia do orgdo
....................................................... (CNPJ ........cccceeueneee), tendo como responsavel legal o
Sr.(2) ceeeeeieeeee e, BN o7: 1 -0 JUUUURR , em relacdo a contribuigdo previdenciaria

abaixo especificada:

Contribui¢do Previdenciaria (segurado e/ou patronal)

Plano ....oooeoeiiniee e
COMPELENCIA ...eovveerrierierieieereeree e sresreeseeesnereens
Valor RS ...coovvviveiiiien, (oo )
Vencido €M ......ccceveeeriieiiniieieeee e
Informa que a entidade/orgdo foi notificada via e-mail em ........ Joveuans [ovenans , nhotificado
oficialmente em .......... J VA , € novamente notificado oficialmente em
........... [ovvvveeed cuvervanennn., conforme documentos juntados a este oficio, € mesmo assim persiste a

inadimpléncia do recolhimento das contribui¢des previdenciarias acima mencionadas.

Isto posto, encaminho para conhecimento.

Atenciosamente.

Representante legal do RPPS

Ao
Ministério Publico do Estado do Rio Grande do Sul
Procurador(a) Sr.(a).....ccceeververieeienieeneeie e
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ANEXO V
Modelo de oficio para comunicaciio ao TCE
Oficio n° XXXX
Bento Gongalves, ......... de oo, de 20.........

Prezado(*) Senhor(*) Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande

do Sul

O Fundo de Aposentadoria e Pensdo dos Servidores Publicos Municipais de Bento Gongalves —
FAPSBENTO, unidade gestora do Regime Proprio de Previdéncia Social do Municipio de
Bento Gongalves, no cumprimento de suas competéncias legais, comunica a inadimpléncia do
4] ¢t T U SURURRRRRN (CNPJ ..o, ), tendo como responsavel legal
0 ST.(2) coeeriieieneeneeee , CATZ0.ccveereerrearreerreenns , em relacdo a contribui¢do previdenciaria

abaixo especificada:

Contribuigdo Previdenciaria (segurado e/ou patronal) ...........ccceevverreerieennnnne.

Plano ....oooeoeiiniee e
COMPELENCIA ...oeveeneeiieiieie ettt
Valor RS ....coovvviieieiien, (oo )
Vencido €M .....ccevivieeieieeeeeeeeee e
Informa que a entidade/orgdo foi notificada via e-mail em ........ Joveuans [ovenans , nhotificado
oficialmente em .......... T R , € novamente notificado oficialmente em

........... [ovvvveeed cuvervanennn., conforme documentos juntados a este oficio, € mesmo assim persiste a

inadimpléncia do recolhimento das contribui¢des previdenciarias acima mencionadas.

Isto posto, encaminho para conhecimento.

Atenciosamente.

Representante legal do RPPS

Ao
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul
Sr.(a) Presidente.........cccvevvevveevieecrieniieneeneans
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